*,® Zaberfeld

Mitten im Naturpark
Stromberg-Heuchelberg
Die Gemeinde Zaberfeld im Landkreis Heilbronn mit rund 4.300
Einwohnern hat zum 01.01.2020 auf das Neue Kommunale Haus-
halts- und Rechnungswesen (NKHR) umgestellt. Zur Unterstiitzung
in der Kammerei suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Kassenverwalter

in Vollzeit (39 Stunden/Woche)
(m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst inshesondere folgende Tatigkeiten

und Bereiche:

e Kassenwesen (u.a. Zahlungsverbuchung, Erfassung von
Anordnungen, Erstellung der Tagesabschlusse, Bearbeitung von
Stundungsantragen, Meldung zur Kiinstlersozialkasse, Durchflih-
rung der notwendigen Buchungen am Jahreswechsel, usw.)

e Vollstreckung (6ffentlich-rechtlich und privatrechtlich)

e Veranlagung der Gewerbesteuer inkl. Zinsberechnung

e Hundesteuer

Eine Anderung der Aufgabenzuteilung bleibt vorbehalten.

Fiir diese verantwortungsvolle Tatigkeit erwarten wir:

e Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten
oder Beamten des mittleren nichttechnischen Verwaltungs-
dienstes

e Zuverlassigkeit, Genauigkeit, Flexibilitat sowie Bereitschaft zum
selbststandigen und engagierten Arbeiten.

® Gute EDV-Kenntnisse, inshesondere in Word und Excel. Die Ge-
meinde Zaberfeld hat die landeseinheitlichen Verfahren im Ein-
satz und arbeitet im Finanzwesen mit dem Programm KM-Finan-
zen SAP.

Wir bieten lhnen:

e Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit
der Moglichkeit zu eigenverantwortlichem Handeln

e Einen modernen Arbeitsplatz im Rahmen eines angenehmen
und kollegialen Betriebsklimas

e Vielseitige Fortbildungsangebote

e Eine unbefristete Stelle im Beschaftigtenverhaltnis bis EG 9a
TVOD oder eine vergleichbare Besoldung nach beamtenrecht-
lichen Grundsatzen.

e Betriebliche Altersversorgung, betriebliche Krankenversicherung
und Jobrad

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum [03.05.2024 | in
Form einer PDF-Datei-an personal@zaberfeld.de. Fir Fragen steht
Ihnen Frau Biirgermeisterin Diana Danner (Tel. 07046/9626-31) ger-
ne zur Verfiigung.
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